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A TUTTO IL PERSONALE DOCENTE E ATA

Oggetto COMUNICAZIONE ASSENZE.

Si comunica a tutto il personale in indirizzo che tutte le assenze devono essere
comunicate prima telefonicamente all’ Ufficio di Segreteria del Personale al
numero 081/19505322 al mattino entro e non oltre le 7.50 a prescindere dal
turno di servizio. La telefonata ha valore di fonogramma e come tale viene
protocollata, il personale deve dare indicazioni circa la presumibile durata
dell’assenza, in caso contrario la comunicazione di assenza per malattia si intende
della durata di un solo giorno.

E’ necessario che I'ufficio sia informato per tempo dell’assenza,per essere messo in
condizione di procedere alle sostituzioni. L'assenza deve essere inserita
successivamente alla telefonata entro e non oltre le ore 8.00 on line su SCUOLA
NEXT.

Il personale tutto € invitato ad attenersi scrupolosamente alle suddette disposizioni,
sia per rendere agevole il lavoro degli uffici di segreteria e di dirigenza, sia per evitare
spiacevoli situazioni e conseguenti eventuali sanzioni, che nuocerebbero, di certo, al
clima di serenita e fattiva cooperazione.

Ass.te Amm.va
Giuseppina Salvi
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